
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра
и картографии по Республике Татарстан

Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная
кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации,

кадастра и картографии» по Республике Татарстан

Государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр
предоставления государственных и муниципальных услуг

в Республике Татарстан»

ПРИКАЗ

г Казань

 2022 г

О внесении изменений в приказ от 30.12.2016 г № П1678/П/519/П1153
«Об утверждении Схем взаимодействия филиала ФГБУ «ФКП Росреестра»
по Республике Татарстан, Управления Росреестра по Республике Татарстан
и ГБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и

муниципальных услуг в Республике Татарстан» при осуществлении
полномочий по предоставлению сведений, содержащихся в Едином

государственном реестре недвижимости»

Во исполнение положений Федерального закона № 218-Ф3 от 13.07.2015 г
«О государственной регистрации недвижимости», Порядка предоставления
сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости
(далее - ЕГРН), и порядка уведомления заявителей о ходе оказания услуги по
предоставлению сведений, содержащихся в ЕГРН, утвержденного
Приказом Росреестра от 08.04.2021 r. N Г1/0149, п р и к а з ы в а е м:

1. Признать утратившим силу приказ № [1101 44(ГI/59/ГГ/1 08 от 15.04.2022 г.
«О внесении изменений в приказ от 30.12.2016 г № Гi/678/Г1/519/П1153
«Об утверждении Схем взаимодействия филиала ФГБУ «Федеральная
кадастровая палата Росреестра» по Республике Татарстан, Управления



Росреестра по Республике Татарстан и ГБУ «Многофункциональный центр
предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике
Татарстан».

2. Признать утратившей силу схему предоставления Управлением
Росреестра по Республике Татарстан (далее - Управление) сведений,
содержащихся в ЕГРН, по запросам, принятым в ГБУ «Многофункциональный
центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике
Татарстан» (далее - ГБУ МФЦ) (Приложение № 1 к приказу от 30.12.2016 г
№ 1цб?8Л7/519!П1153 «Об утверждении Схем взаимодействия филиала ФГБУ
«ФКП Росреестра» по Республике Татарстан, Управления Росреестра по
Республике Татарстан и ГБУ «Многлфункциональный центр предоставления
государственных и муниципальных услуг в Республике Татарстан» при
осуществлении полномочий по предоставлению сведений, содержащихся в
Едином государственном реестре недвижимости»).

3. Утвердить Схему предоставления филиалом ФГБУ «ФКП Росреестра»
по Республике Татарстан (далее - Филиал) сведений, содержащихся в ЕГРН, по
запросам, принятым в ГБУ МФЦ в новой редакции согласно приложению к
настоящему приказу.

4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляем за собой.

Руководитель Управления
Федеральной службы

государственной регистрации,
кадастра и картографии
по Республике Татарстан

f
А.Г. Зяббаров

Директор Государственного
бюджетном учреждения

сМномфункциональный центр
предоставления государственных

и м иципальных услуг
в спублике Татарстан»

fU Л.А. Музафарова

И.о. директора филиала
Федеральном государственного

бюджетном учреждения
«Федеральная кадастровая палата

Федеральной службы
государственной регистрации,

кадастра'' арт. графии»
по Рес !iли 1r атарстан

И.Р. Хисматуллин



Приложение к приказу ох% еа ~~ с1º//OYS~~~s~

Схема «Предоставление филиалом ФГБУ «ФКП Росреестра» по Республике Татарстан сведений,
содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, по запросам, принятым в ГБУ

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике
Татарстан»»

1. Прием запросов

ГБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных н муниципальных услуг в Республике
Татарстан»

1.1. Прием запросов при личном обращении

- Прием запросов о предоставлении сведений, содержащихся в ЕГРН, с проставлением в графах 9,10 бланка запроса
отметки специалиста ГБУ МФЦ, принявшего запрос (печать, должность, подпись) в ПК ПВД 3.
- Заявителю в момент подачи запроса выдается уникальный идентификатор начисления для осуществления оплаты.
- Проверка приложенных документов.
- В случае предоставления платежного документа заявителем - проверка платежного документа на соответствие
размерам платы за предоставление сведений из ЕГРН, установленным Приказом Росреестра № 17/0145 от
13.05.2020 г., а также реквизитам Управления, используемым для начисления платы за предоставление сведений из
ЕГРН Филиалом (КБК -321 1 13 01031 01 6001 130), наличие оплаты по уникальному идентификатору начисления*
- Регистрация запросов в ПК ПВД 3.
- Сканирование и привязка отсканированных образов запросов в ПК ПВД 3.
- Направление сопроводительных реестров заведенньг< запросов (ежедневно не позднее 10.00 ч. утра дня, следующего
за днем поступления запроса) посредством направления на адрес электронной почты (1iliaiz(ай1б.ада8tг.гц).
- Направление сопроводительным реестром в Филиал номеров запросов о предоставлении сведений из ЕГРН, по
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которым заявитель обладает правом на их безвозмездное предоставление в соответствии с ч. 1 ст. 63 Федерального
закона от 13.07.2015 г. № 21 8-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» (далее - Закон о регистрации), к
которым приложен судебный акт об обязании предоставить сведения/истребовании сведений, в том числе у
Управления.
- Ежедневный мониторинг запросов в ПК ПВД 3 в целях предупреждения и исключения запросов, по которым не
завершены технологические стадии приема сотрудниками ГБУ МФЦ.
- Мониторинг запросов в ПК ПВД 3, способ получения которых — в ГБУ МФЦ на З рабочий день со дня принятия
запроса, находящихся на стадии « Ожидание оплаты», а также анализ сведений ПК ПВД 3 по данным запросам на
наличие иного УИНа, отличающегося от УИНа, выданного заявителю для оплаты. При выявлении запросов, по
которым был присвоен один У14}1, на 4 рабочий день со дня принятия запросов, направлять на один из адресов
электронной почты отдела подготовки сведений Филиала: ga1ievma(аП 1.1сада r.ru (в его отсутствие -
art uras'ЙП6.kadasir.ra)  информацию о номерах таких запросов с указанием УИН, для последующего анализа Филиалом
и Управлением. Далее необходимо продублировать данную информацию в виде письма в адрес Филиала.
1) В случае если заявитель по собственной инициативе предоставил документ, подтверждающий факт оплаты, но не
ранее 3 рабочего дня со дня принятия запроса, при этом такой запрос находится на стадии « Ожидание оплаты», ГБУ
МФЦ направляет на один из адресов электронной почты отдела подготовки сведений Филиала сканированные
образы таких документов с указанием номера запроса, с последующим дублированием такой информации в виде
письма в адрес Филиала (при условии, что УИН, выданный заявителю для оплаты, и содержащийся в документе,
подтверждающем факт оплаты, идентичен дину, содержащемуся во вкладке иСведения» ППОЗ ФГиС ЕГРН).
2) В случае если ГБУ МФЦ было выявлено, что УИН, выданный заявителю для оплаты, не совпадает с УИН,
содержащимся во вкладке «Сведения» в ППОЗ ФГИС ЕГРН (в связи с ошибкой, допущенной сотрудником ГБУ
МФЦ, осуществляющим прием запросов), направляет информацию о номерах запросов с приложением документов,
подтверждающих факт оплаты, на один из адресов электронной почты отдела подготовки сведений Филиала:
ga1ievma@16.kadasir.ru (в его отсутствие - art ura( 1 6.1 ааа г.тц), с указанием, что УИН, выданный заявителю для
оплаты и указанный в документе, подтверждающем факт оплаты, выдан к соответствующему запросу. Далее
дублирует вышеуказанную информацию в виде письма в адрес Филиала.
*в случае представления заявителем платежного документа, подтверждающего факт оплаты не по уникальному
идентификатору начисления — сотрудник ГБУ МФЦ рекомендует подать заявление на возврат платы за
предоставление сведений из ЕГРН.
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1.2. Прием запросов при почтовом отправлении
Запросы о предоставлении сведений из ЕГРН на объекты недвижимости, на субъекты, поступившие от судов,
правоохранительньгс органов, следственного комитета, ФСБ, прокуратуры, которые по форме не соответствуют
требованиям Порядка предоставления сведений, в соответствии с Федеральным законом № 59-ФЗ от 02.05.2006 г. «О
порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» перенаправляются в цА Филиала в
административный отдел, с последующей передачей административным отделом запросов в течение 1 дня в
межрайонный отдел.
В случае поступления запроса о предоставлении сведений ЕГРН от вышеуказанных лиц в виде копий дел
правоустанавливающих документов, такие запросы направляются в Филиал.
В случае поступления запросов о предоставлении сведений из ЕГРН, оформленных не по форме, установленной
Порядком предоставления сведений, содержащихся в ЕГРН, утвержденным Приказом Росреестра от 08 апреля 2021 г.
№ П/0149 "Об установлении Порядка предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре
недвижимости, и Порядка уведомления заявителей о ходе оказания услуги по предоставлению сведений,
содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости" (далее - Порядок предоставления сведений), в виде
копии документов, такие запросы перенаправляются в Филиал.
В иных случаях прием запросов, поступивших почтовым отправлением, ГБУ МФЦ не осуществляет.
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2. Прием запросов при почтовом отправлении
2.1. ЦА Управления и территориальные отделы Управления осуществляют:
- прием запросов по почте;
- направление электронных образов запросов посредством системы электронного документооборота, в течение дня
принятия запроса и не позднее 10.00 ч. утра дня, следующего за днем поступления запроса;
- направление оригиналов запросов с приложенными к запросу документами сопроводительньпи реестром в отдел
ведения архива Филиала 1 раз в квартал.

Филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Республике Татарстан
2.2. Административный отдел осуществляет:
- регистрацию запросов, поступивших по почте, от ЦА Управления, от территориальных отделов Управления с
дальнейшей передачей в Межрайонный отдел в течение дня принятия запроса и не позднее 09.00 ч. утра дня,
следующего за днем поступления запроса.

2.3. Межрайонный отдел осуществляет:
- прием запросов о предоставлении сведений, содержащихся в ЕГРН (при поступлении по почте в ЦА Филиала);
- проверку запросов и приложенньпс документов к запросу на соответствие требованиям законодательства;
- уведомление заявителя по адресу электронной почты при ее наличии, или, при ее отсутствии, по почте, не позднее 3-
го рабочего дня, если запрос не соответствует требованиям, установленным Порядком предоставления сведений;
- при поступлении запросов судов о предоставлении сведений из ЕГРН в виде выписки из ЕГРН о правах отдельного
лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости, в том числе оформленных не по форме,
установленной Порядком предоставления сведений, в случае отсутствия в таком запросе паспортных данных и (или)
СНИЛС правообладателя, направление по адресу электронной почты, указанного в запросе, уточняющего запроса
(при отсутствии адреса электронной почты и при наличии контактного телефона - уточнение данной информации по
телефонной связи). В случае отсутствия ответа на уточняющий запрос до 12:00 второго рабочего дня после
регистрации запроса, а также в случае отсутствия в представленном запросе сведений об адресе электронной
почты/контактном номере телефона - заведение запроса в ПК ПВД 3 с указанием тех сведений, которые указаны в
запросе, а также направление информации о невозможности предоставления корректных сведений ЕГРН, с
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указанием причин невозможности предоставления указанных сведений, в виде письма;
- проверку платежного документа на соответствие реквизитам Управления, используемым для начисления платы за
предоставление сведений из ЕГРН Филиалом (КБК - 321 1 13 01031 01 6001 130), а также размерам платы за
предоставление сведений из ЕГРН, установленным Приказом Росреестра от 13.05.2020 г. № П/0145*;
- сканирование и привязку отсканированных образов запросов в 1Ж ПВД 3;
- передачу реестров заведенных запросов в отдел подготовки сведений и в отдел ведения архива Филиала, в течение
дня принятия запроса от административного отдела и не позднее 9.00 ч. утра дня, следующего за днем поступления
запроса.
Запросы о предоставлении сведений из ЕГРН на объекты недвижимости, на субъекты, поступившие от судов,
правоохранительньпс органов, следственного комитета, ФСБ, прокуратуры, которые по форме не соответствуют
требованиям Порядка предоставления сведений, обрабатываются Филиалом.
* В случае если запрос представлен путем отправки по почте и к нему не приложен (по инициативе заявителя)
документ, подтверждающий внесение платы, Филиал не позднее рабочего дня, следующего за днем получения
запроса, направляет уникальный идентификатор начисления по адресу электронной почты, указанному заявителем в
запросе, либо коротким текстовым сообщением на указанный заявителем в запросе абонентский номер устройства
подвижной радиотелефонной связи.
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3. Обработка запросов

3.1. Межрайонный отдел осуществляет:

- выгрузку из ФГИС ЕГРН запросов, способ получения которых по почте;
- распечатку документов, содержащих сведения ЕГРН, способ получения которых - по почте;
- прошивка документов, сформированных по запросам;
- прием пакетов выходных документов по сопроводительному реестру от отдела ведения архива Филиала по запросам
копий документов, способ получения которых - по почте, заверение таких документов, передача в административный
отдел Филиала для дальнейшего направления документов.

3.2. Отдел подготовки сведений осуществляет:

1) обработку запросов о предоставлении сведений, содержащихся в ЕГРН, в том числе:
- прием реестров, заведенных запросов от межрайонного отдела, поступивших по почте;
- проверку платежного документа на соответствие реквизитам Управления, используемым для начисления платы за
предоставление сведений из ЕГРН Филиалом, а также размеров платы за предоставление сведений из ЕГРН,
утвержденным Приказом Росреестра от 13.05.2020 г. № П/0145, проверка наличия оплаты по УИНу* (в случае
предоставления платежного документа заявителем);
- проверку запросов и приложенных документов к запросу на соответствие требованиям законодательства**;
- направление при необходимости межведомственных запросов в течение 1 рабочего дня со дня поступления запроса;
- уведомление заявителя по адресу электронной почты при ее наличии, или, при ее отсутствии, по почте, не позднее 3-
го рабочего дня, если запрос не соответствует требованиям, установленным Порядком предоставления сведений;
- обработку запросов, подготовку сведений, содержащихся в ЕГРН, уведомление об отсутствии в ЕГРН
запрашиваемых сведений, а также формирование уведомления, если запрос по форме и (или) содержанию не
соответствует требованиям законодательства, не позднее 3-го рабочего дня (нотариусу по запросу, направленному в
электронной форме в автоматизированном режиме, запрошенные сведения предоставляются в электронной форме
незамедлительно, но не позднее следующего рабочего дня после дня направления соответствующего запроса). 
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При поступлении от ГБУ МФЦ на 4 рабочий день информации о запросах, находящихся на стадии «Ожидание
оплаты», а также об УИН, выданном заявителю для осуществления оплаты, сравнивать УИН, указанный ГБУ МФЦ, с
УИНом, указанным во вкладке « Сведения» 01103 ФГИС ЕГРН такого запроса, и при их совпадении осуществлять
проверку факта оплаты в выгрузке из Казначейства, направляемой в адрес Филиала на постоянной основе отделом
администрирования доходов Управления.
В случае поступления от ГБУ МФЦ сканированного образа документа, подтверждающего факт оплаты, с указанием
номера запроса, сравнивать УИН, содержащийся в документе, подтверждающем факт оплаты, с УИНом,
содержащимся во вкладке «Сведения» ППОЗ ФГИС ЕГРН, и при их совпадении, осуществлять «ручную» привязку
такого документа и снимать со стадии «Ожидание оплаты» запрос для дальнейшей его обработки.
- при поступлении от ГБУ МФЦ информации о запросах, находящихся на стадии «Ожидание оплаты», с указанием,
что УИН, по которому была проведена оплата, не совпадает с УИНом, содержащимся во вкладке «Сведения» ППОЗ
ФГИС ЕГРН, с приложением документов, подтверждающих факт оплаты, а также указанием, что УИН, выданный
заявителю для оплаты и содержащийся в документе, подтверждающем факт оплаты, был выдан по соответствующему
запросу, осуществлять «ручную» привязку такого документа к запросу с одновременным снятием такого со стадии
«Ожидание оплаты» для дальнейшей обработки запроса.

При поступлении запросов о предоставлении сведений ЕГРН в виде выписки из ЕГРН о содержании
правоустанавливающих документов отделу подготовки сведений Филиала:
а) при отсутствии во ФГИС ЕГРН электронных образов документов, в отношении которых поступил запрос -
проверка наличия привязки такого документа в [Ж ИС ЕГРП. При наличии привязки запрашиваемого документа в
П( ИС ЕГРП - предоставление сведений из ЕГРН;
6) при отсутствии в 1ЯС ИС ЕГРП привязки запрашиваемого документа - назначение такого запроса на
ответственного сотрудника соответствующего отдела Управления в течение 1 рабочего дня с момента поступления
запроса, но не позднее 09.00 ч. дня, следующего за днём поступления запроса (при поступлении запроса нотариуса,
направленного в электронном виде - незамедлительно), для поиска и прикрепления электронного образа
запрашиваемого документа;
в) анализ назначенного запроса на наличие электронного образа документа или отметки об отсутствии документа во
вкладке <дСомментарии» ФГИС ЕГРН, проставленной ответственным сотрудником Управления. В случае наличия
отметки об отсутствии документа - формирование и заверение УКЭП уведомления об отсутствии в ЕГРН
запрашиваемых сведений. В случае наличия электронного образа документа - формирование сведений ЕГРН и 
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заверение УКЭП.
3.3. Отдел ведения архива осуществляет:
- прием реестров, заведенных запросов от межрайонного отдела, поступивших по почте;
- проверку платежного документа на соответствие реквизитам Управления, используемым для начисления платы за
предоставление сведений из ЕГРН Филиалом, размерам платы за предоставление сведений из ЕГРН, утвержденным
Приказом Росреестра от 13.05.2020 г. № П10145, наличие оплаты по цИНу* (в случае представления платежного
документа заявителем);
- проверку запросов и приложенных документов к запросу на соответствие требованиям законодательства**;
- уведомление заявителя по адресу электронной почты при ее наличии, или, при ее отсутствии, по почте, не позднее З-
го рабочего дня, если запрос не соответствует требованиям, установленным Порядком предоставления сведений;
- обработку запросов, подготовку сведений, содержащихся в ЕГРН, не позднее 3-го рабочего дня (нотариусу по
запросу, направленному в электронной форме в автоматизированном режиме, запрошенные сведения
предоставляются в электронной форме незамедлительно, но не позднее следующего рабочего дня после дня
направления соответствующего запроса).
При поступлении запросов о предоставлении сведений ЕГРН в виде копий документов, отделу ведения архива
Филиала:
а) при наличии электронных образов запрашиваемых документов во ФГИС ЕГРН - прикрепление электронного
образа в ПКУРП ФГИС ЕГРН, формирование сведений ЕГРН и заверение УКЭП;
6) при отсутствии во ФГИС ЕГРН электронных образов запрашиваемых документов - проверка наличия привязки
такого документа в ПК ИС ЕГРП. При наличии привязки запрашиваемого документа в ПК ИС ЕГРП - прикрепление
электронного образа документа в ФГИС ЕГРН посредством ППОЗ, формирование сведений ЕГРН во ФГИС ЕГРН и
заверение УКЭП;
в) при отсутствии в ПК ИС ЕГРП привязки запрашиваемого документа - назначение такого запроса на
ответственного сотрудника соответствующего отдела Управления в течение 1 рабочего дня с момента поступления
запроса, но не позднее 09.00 ч дня, следующего за днём поступления запроса (при поступлении запроса нотариуса,
направленного в электронном виде - незамедлительно), для поиска и прикрепления электронного образа
запрашиваемого документа;
г) анализ назначенного запроса на наличие электронного образа документа или отметки об отсутствии документа во
вкладке «Комментарии» ФГИС ЕГРН, проставленной ответственным сотрудником Управления. В случае наличия 
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отметки об отсутствии документа - формирование и заверение УКЭП уведомления об отсутствии в ЕГРН
запрашиваемых сведений. В случае наличия электронного образа документа -прикрепление электронного образа
запрашиваемого документа в ПКУРП ФГИС ЕГРН (в случае запроса сведений ЕГРН в виде копии документа, на
основании которого сведения внесены в ЕГРН), формирование сведений ЕГРН и заверение УКЭП;
- распечатку готовых документов, в случае если заявителем выбран способ получения «в виде бумажного документа
посредством почтового отправления», проставление штампа «Копия верна» и указание даты;
- передачу по сопроводительному реестру документов, сформированных по результатам обработки запросов о
предоставлении копий документов, на удостоверение, способ получения которых - по почте, в межрайонный отдел.

* В случае наличия у Филиала информации об осуществлении платы за предоставление сведений ЕГРН на реквизиты
Управления, используемые ранее для начисления платы за предоставление сведений ЕГРН Управлением (КБК - 321 1
13 01031 01 8000 130, 321 1 13 01031 01 8001 130), отдел Филиала, выявивший такую информацию, направляет в адрес
отдела администрирования доходов Управления письмо с указанием номеров таких запросов с целью перевода такой
платы на реквизиты Управления, используемые для начисления платы за предоставление сведений из ЕГРН
Филиалом (КБК - 321 1 13 01031 01 6001 130). После перевода платы на реквизиты Управления, используемые для
начисления платы за предоставление сведений из ЕГРН Филиалом, Управление направляет эту информацию в виде
служебной записки в отдел, направивший информацию о номерах запросов.
**При поступлении запроса о предоставлении сведений из ЕГРН, по которому заявитель обладает правом на их
безвозмездное предоставление в соответствии с ч. 1 ст. 63 Закона о регистрации, с приложением судебного акта об
обязании предоставить сведения/истребовании у Управления Росреестра по РТ сведений, содержащихся в ЕГРН,
отделом ведения архива Филиала осуществляется предоставление соответствующих сведений.
В случае поступления запроса от судов, правоохранительных органов, следственного комитета, ФСБ, прокуратуры о
предоставлении копий дел правоустанавливающик документов, отделом ведения архива Филиала осуществляется
предоставление сведений из ЕГРН.
В случае поступления запросов о предоставлении сведений из ЕГРН, оформленных не по форме, установленной
Порядком предоставления сведений, в виде копий документов, отделом ведения архива Филиала осуществляется
предоставление сведений из ЕГРН.
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3.4. Управление Росреестра по Республике Татарстан осуществляет:
при назначении на ответственного сотрудника соответствующего отдела Управления запроса о предоставлении
сведений из ЕГРН в виде копии документов, выписки о содержании правоустанавливающих документов в течение 1
рабочего дня со дня назначения запроса (по запросам нотариусов, направленных в электронном виде
незамедлительно):
- осуществление поиска запрашиваемого документа;
- при наличии такого документа в реестровом деле, хранящемся в Управлении, сканирование, присоединение
электронного образа документа в ФГИС ЕГРН посредством ППОЗ и удостоверение его УКЭП ответственного
сотрудника соответствующего отдела Управления;
- при отсутствии запрашиваемого документа в реестровом деле, хранящемся в Управлении, проставление в ПКУРП
ФГИС ЕГРН во вкладке «Комментарии» отметки об отсутствии документа;
- после осуществления вышеуказанньгс действий в этот же день назначение на ответственного сотрудника отдела
ведения архива, отдела подготовки сведений Филиала.
3.5. Отдел контроля и анализа деятельности Филиала осуществляет:
мониторинг сроков обработки запросов о предоставлении сведений из ЕГРН, при необходимости направление в отдел
подготовки сведений, отдел ведения архива Филиала перечня запросов, по которым истекает срок предоставления
сведений из ЕГРН в соответствии с действующим законодательством. 

4. Выдача документов

ГБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
в Республике Татарстан»

Документы в бумажном виде:
- Проверка действительности ключа ЭЦП.
- Распечатка готовых документов на бумажном носителе.
- Подписание уполномоченным сотрудником и заверение оттиском печати.
- Выддача готового документа заявителю при личном обращении под подпись, с внесением записей в книгу учета
выданных сведений
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- Невостребованные документы, подготовленные по результатам рассмотрения запросов ЕГРН, в Филиал не
передаются (Письмо Росреестра от 09.08.20 18 г. №02-08143-ВС/18).

Филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Республике Татарстан

I. Документы, получаемые в бумажном виде:

Административный отдел:
- Прием готовых документов с сопроводительным реестром из межрайонного отдела, способ получения которых - по
почте.
- Отправка заявителю документов по почте (если такой способ указан в запросе), не позднее 3-го рабочего дня.

Межрайонный отдел:
- распечатка (за исключением исходящих документов в виде копий документов, на основании которых сведения
внесены в ЕГРН) и заверение готовых документов по запросам о предоставлении сведений ЕГРН;
- направление в административный отдел готовых документов с сопроводительным реестром для отправки по почте,
не позднее 3-го рабочего дня.
II. Документы в бумажном и в электронном виде:

Отдел ведения архива:
- Прием оригиналов запросов и копий приложенных документов с сопроводительным реестром из филиалов гну
МФЦ, межрайонного отдела Филиала. Общий срок хранения запросов и приложенньпс к ним документов в архиве
составляет 1 год с момента приема запроса. По истечении 1 года документы подлежат уничтожению с составлением
Акта о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению.
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5. Обработка запросов о предоставлении сведений из ЕГРН, поступающих от кадастровых инженеров,
выполняющих кадастровые работы в отношении земельного участка или земельных участков, в

соответствии с ч. 16.1-16.3 ст. 62 Федерального закона от 13.07.2015 г. № 218-ФЗ «О государственной
регистрации недвижимости»

При поступлении запроса кадастрового инженера, выполняющего кадастровые работы в отношении земельного
участка или земельных участков, необходимые для выполнения таких кадастровых работ сведения ЕГРН, в том числе
об адресах правообладателей земельных участков, отражаются в выписке из ЕГРН об объекте недвижимости при
наличии таких сведений во вкладке ФГИС ЕГРН «Почтовый адрес правообладателя». В случае если в УИС ГКН и
УИС ЕГРП содержались сведения об адресах правообладателей, например, постоянного места жительства,
преимущественного пребывания, адрес регистрации, фактический адрес и т.д., при миграции сведений из УИС ГКН и
УИС ЕГРП в ФГИС ЕГРН, такие сведения переносятся во вкладку ФГИС ЕГРН ПСведения об адресах из
унаследованных систем». В связи с этим сведения об адресах правообладателей не будут отражены в выписках из
ЕГРН об объекте недвижимости.
Для отражения сведений о почтовом адресе правообладателя объекта недвижимости на запрашиваемой выписке в
данном случае, необходимо осуществлять анализ сведений, содержащихся во вкладке «Сведения об адресах из
унаследованных систем) в соответствии с Протоколом совместного совещания Филиала и Управления от 21.02.2020
г. № 4/Р на наличие технических ошибок и вносить сведения о почтовом адресе правообладателя во вкладку
«Почтовый адрес правообладателя» ФГИС ЕГРН, если такой адрес является почтовым.

б. Выявление технической ошибки
В случае, если выявленная сотрудником Филиала или Управления в результате предоставления сведений из

ЕГРН ошибка может быть исправлена в рамках верификации сведений ЕГРН, при которой кадастровая стоимость
объекта недвижимости не меняется, а также при отсутствии сведений о зарегистрированных правах, вышеуказанный
сотрудник создает в модуле еПКУРП» заявку, используя кнопку «Корректировка сведений». При этом, в случае
если данная заявка создается государственным регистратором, он обеспечивает назначение такой заявки на себя,
осуществляет анализ сведений ЕГРН, при необходимости ввод сведений, удостоверение внесенных сведений и
завершение обработки заявки. В случае, если вышеуказанную заявку создает сотрудник Филиала или Управления, не
являющийся государственным регистратором, данный сотрудник незамедлительно обеспечивает назначение ее на
ответственного сотрудника отдела нормализации баз данных Филиала (Ахмедов Н.Д., Халиуллова Р.Р.)
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Ответственный сотрудник отдела нормализации баз данных после поступления заявки незамедлительно
осуществляет переназначение на исполнителя отдела нормализации баз данных для осуществления анализа
сведений ЕГРН и при необходимости ввода соответствующих изменений в течение дня поступления заявки, по
запросам нотариуса - незамедлительно. По заявкам в отношении объектов недвижимости, расположенных в г.Казани,
сотрудник отдела нормализации баз данных Филиала осуществляет их незамедлительное назначение на сотрудника
отдела повышения качества данных ЕГРН Управления (Милютин С.Ю.). Сотрудник отдела повышения качества
данных ЕГРН Управления осуществляет переназначение заявки на исполнителя отдела повышения качества данных
ЕГРН Управления. Далее заявка переходит государственному регистратору Управления для принятия решения.
Государственный регистратор прав Управления осуществляет проверку сведений, обеспечивает удостоверение
документов в срок не позднее дня поступления государственному регистратору вышеуказанной заявки.

В случае если выявленная ошибка требует внесения изменений в сведения о кадастровой стоимости, а также в
случае наличия зарегистрированных прав и внесения даты снятия с учета объекта недвижимости, сотруднику
Филиала или Управления необходимо завести заявку в модуле «ПКУРП», используя кнопку «Сообщить о
технической ошибке». Алгоритм действий сотрудников Филиала и Управления в данном случае идентичен
вышеуказанному алгоритму действий при корректировке сведений. При этом, в случае если сотрудником Филиала
или Управления, не являющимся государственным регистратором, выявлена техническая ошибка в сведениях
реестра прав, в том числе об адресе правообладателя земельного участка в рамках рассмотрения запроса
кадастрового инженера, представленного в соответствии с ч. 16.1-16.3 ст. 62 Федерального закона от 13.07.2015
г. № 218-ФЗ, либо СНИЛС, данные сотрудники обеспечивают назначение заявки об исправлении технической
ошибки на ответственного сотрудника отдела повышения качества данных ЕГРН Управления для осуществления
анализа сведений ЕГРН, при необходимости ввода сведений, удостоверения внесенных сведений и завершения
обработки заявки. В случае если сотрудником Филиала или Управления, не являющимся государственным
регистратором, выявлена техническая ошибка в сведениях кадастра недвижимости, такой сотрудник обеспечивает
назначение заявки об исправлении технической ошибки на ответственного сотрудника отдела нормализации баз
данных Филиала (см. выше).
!!!При корректировке сведений ЕГРН и исправлении технической ошибки в рамках обработки запроса о
предоставлении сведений из ЕГРН, поданного нотариусом, государственный регистратор прав Управления
обеспечивает удостоверение заявки незамедлительно.
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